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     การติดตามผูสําเร็จการศึกษา 

 การติดตามผูสําเร็จการศึกษา เปนการติดตามนักเรียน นักศึกษาที่จบการศึกษาแลว เพ่ือทราบ
ขอมูลวานักเรียนคนใด ศึกษาตอหรือทํางาน  ซ่ึงขอมูลน้ีงานแนะแนว จะทาํขอมูลตอจากงานทะเบียน โดย
ตองโอนขอมูลนักเรียน นักศึกษาที่จบการศึกษาแลว ไปอยูในแฟมขอมูลจบการศึกษาแลว   ทานสามารถ
กรอกขอมูลติดตามผูสําเร็จการศึกษา ไดดังน้ี 
 -   เลือกเมน ู  File 
 -  เลือกโปรแกรมติดตามผูสําเร็จการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.    เลือกปุม   ติดตามผูสําเร็จการศึกษา 
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  1.1.   ใสปที่จบการศึกษา 
  1.2.   กดปุม   นักเรียนในระบบ (ปกติ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.3.    เลือกนักเรียนที่จะกรอกขอมูล 
  1.4.    กดปุม   ภาวะมีงานทํา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.5.   กดปุม  เพ่ิมขอมูล    ยืนยันการเพิ่มขอมูล 
  1.6.   เลือกภาวะการมีงานทาํ 
   -  ศึกษาตอ 
   -  ทํางาน   (ทํางานอะไร)     ฯลฯ 

แสดง
จํานวน
นักเรียนที่
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  *** ศึกษาตอ 
 
 
 
  ถานักเรียน ศึกษาตอ  >>  เลือกสถานศึกษา จากปุม  ...  หากไมมีชื่อสถานศึกษา 
  ใหเพ่ิมขอมูล โดยคลิกเมาสขวา ตรงปุม      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   -  กดปุม เพ่ิมขอมูล 
 
  *** ทํางาน 
  ถา นักเรียน  ทํางาน  >>   ทํางานอะไร  เชน ทํางานเอกชน 
 
 
   -  เลือกสถานที่ทํางาน   หากไมมีชื่อสถานที่ทํางาน ใหเพ่ิมขอมูล  โดยคลิกเมาส
ขวา ชอง ... 
   -  เลือกตําแหนงงาน  หากไมมีชื่อตําแหนงงาน ใหเพ่ิมขอมูล  โดยคลิกเมาสขวา 
ชอง ... 
 

คลิกเมาส
ขวา 
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  -    ใสเงินเดือน 
  -    เลือกวุฒิที่จบตรงกับงานที่ทําหรือไม 
 
  -   การนําเอาความรูไปใชงาน 
 
 
 
 
  -  ตองการใหสถานศึกษาหางานให 
 
 
 
 
  นักเรียน นักศึกษา คนใดที่ทานกรอกขอมูลติดตามการจบการศึกษาแลว จะมี OK 
แสดงตรงชอง chk    เพ่ือใหทราบวากรอกขอมูลแลวหรือติดตามได 
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 2.        
 
  เมื่อกรอกขอมูลติดตามผูสําเร็จการศึกษาแลว   ขั้นตอนตอไปก็ทํารายงานติดตามผูสําเร็จ
การศึกษา  เพ่ือสงขอมูลติดตามภาวะผูมีงานทําใหกับ สอศ. ตอไป  โดยเริ่มตนจาก 
  2.1   เลือกปุม  รายงานติดตามผูสําเร็จการศกึษา 
  2.2   เลือกปุม  นักเรียนในระบบ (ปกติ)   
 
 
 
 
 
 
 
 
  2.3    เลือกปการศึกษา 
  2.4    กดปุม  OK 
  2.5    โปรแกรมแสดงจํานวน 
           นักเรียนที่จบการศึกษา 
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  2.6     
 
   พิมพรายงานผูจบการศึกษา  ทางเครื่องพิมพ แยกระดับ ปวช. และ ปวส. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  2.7    
 
         พิมพรายงานผลการติดตามผูจบการศึกษา ทางเครื่องพิมพ ระดับ ปวช. และ ปวส. 
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  2.8     
 
   เมื่อพิมพรายงานเอกสารเรียบรอยแลว  ก็ทําการคัดลอกขอมูล  เพ่ือสงขอมูล
ติดตามภาวะผูมีงานทํา  ขึ้นเว็บไซตท่ีกําหนด   

-  กดปุม  คัดลอกขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   -     เลือกแหลงที่จัดเก็บขอมูล 
   -    กดปุม  Select 
 
 
 
 
   -   โปรแกรมแสดงชื่อไฟลที่คัดลอกขอมูล 
 
 
 
 
 
    -    ไฟลที่โปรแกรมคัดลอกใหทั้งหมด  
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  2.9     การนําเขาขอมูลผานเว็บไซต ท่ี สอศ. กําหนด 
   สวนกลาง สอศ. จะมีช่ือเว็บไซตเพ่ือสงขอมูล  และรหัสผูใชงาน  รหัสผาน ของ
แตละสถานศึกษา เพ่ือนําขอมูลเขา   โดยเลือกไฟลใหตรงกับที่เว็บไซตกําหนด 
 
 
 
 
 
   -  กดปุม  Browse…   
   -  เลือกชื่อไฟลใหตรง 
   -  กดปุม นําเขาขอมูล 
   -  ขอมูลจะแสดงตามที่ปรากฏ 
   -  รับรองความถูกตองของขอมูล  Export  เอกสาร Excel  สง 
 
 
 
 


