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     การทํารายงานขอมูลนักเรียน 
1.     การรายงานขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
  การรายงานขอมูลนักเรียนรายบุคคล  เพ่ือจัดสรรงบประมาณรายหัวของนักเรียน   
การรายงานจะรายงาน  3 งวด ตามปงบประมาณ   ดังน้ันจะตองกรอกขอมูลนักเรียน ใหครบถวนถูกตอง
ตามรายการทีกํ่าหนดไว  ทานสามารถทาํไดดังน้ี 
 -   เลือกเมนู   File 
 -   เลือกโปรแกรมรายงานขอมูลรายบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.1    เลือกปุม  รายงานขอมูลประจําป 
 
 
 
 
 
 1.2    เลอืกนักเรียนในระบบ (ปกติ) 
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  1.2.1   เลือกปงบประมาณ  และงวดที่รายงาน   
  1.2.2   ภาคเรียนจะแสดง   
  1.2.3   กดปุม   OK     ยืนยันการทํารายงานตอบ  Yes 
  โปรแกรมจะคํานวณยอดนักเรียนใสตามชอง  ทานจะตองไมมีขอมูลผิดหรือซํ้าซอน 
โปรแกรมจะตรวจสอบรายการทั้งหมด ถามีความผิดพลาดโปรแกรมจะแจงการรายงาน  ใหทานแกไข 
ใหถูกตอง  จนไมมีรายการผิดพลาดปรากฏ    โปรแกรมคํานวณยอดนักเรียนตามระดับชั้น ดังรูป 
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  1.2.4    กดปุมตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.2.5     กดปุมตรวจสอบทุกรายการ   จะตองไมมีรายงานขอผิดพลาดออกมา  
  1.2.6     กดปุมจบการทาํงานกลับไปเมนูรายการ 
  1.2.7    กดปุมคัดลอกเพ่ือนําไฟลขอมูล สง อศจ. ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.2.8    เลือกไป Drive หรือ  Folder  ที่ตองการจัดเก็บขอมูล    
  1.2.9   กดปุม  Select      
  1.2.10   โปรแกรมจะบันทึกไฟล ขอมูลดวยช่ือ  std_xxxxxxxx (รหัสสถานศึกษา) 
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  1.2.11   นําไฟลขอมูลสงเพ่ือตรวจสอบ  โดยสงไฟลที่นามสกุล  .DBF 
 
 
 1.3    เลือกนักเรียนนอกระบบ (ระยะสั้น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.3.1   เลือกปงบประมาณ  และงวดที่รายงาน   
  1.3.2   ภาคเรียนจะแสดง  (ใหดูภาคเรียนของระยะสั้น และนอกระบบ) 
  1.3.3   กดปุม   OK     ยืนยันการทํารายงานตอบ  Yes 
 
 
 
 
 
  1.3.4   กดปุม  สงออกขอมูล 
  1.3.5    เลือกแหลงจัดเก็บไฟลขอมูล 
  1.3.6   กดปุม  Select 
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  1.3.7   โปรแกรมจะบันทึกไฟล ขอมูลดวยช่ือ  short_xxxxxxxx (รหัสสถานศึกษา) 
   นําไฟลขอมูลสงขึ้นเว็บไซตที่ใหจัดสง 
 
 1.4    รวมแฟมขอมูลใน อศจ. 
  เปนการนําไฟลขอมูลของสถานศึกษาในสังกัดจังหวัดเดียวกันมารวมเพื่อตรวจสอบ 
ความซ้าํซอน กอนที่จะนําสงขอมูลให สอศ.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.4.1    เลือกรหัสจังหวัด  
  1.4.2    กดปุม  OK    โปรแกรมจะแสดงชื่อสถานศึกษาในจังหวดั 
  1.4.3    กดปุมคัดลอกขอมูล   
  1.4.4   โปรแกรมถามตองการยกเลิกขอมูลหรือไม 
              ถาเปนสถานศึกษาแรกใหตอบ  Yes 
              สถานศึกษาที่  2, 3, 4  ฯลฯ    
              ใหตอบ  No   เพ่ือท่ีโปรแกรมจะนําขอมูลเขาโดยไมลบขอมูลเดิม 
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   1.4.5     เมื่อนําเขาขอมูลแลว  จะแสดงตัวเลขจํานวนนักเรียน  จากนั้นใหกดปุม 
ตรวจสอบ   เพ่ือตรวจสอบขอมูลซํ้าซอนหรือขอมูลที่ไมถูกตอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   1.4.6    ตรวจสอบขอมูลตามรายการตรวจสอบ  ใหถูกตองไมมีขอผิดพลาดและ
ซํ้าซอน  
  ****   สําหรับ  ปุมตรวจสอบผลการเรียนเฉลี่ยสะสม   หากเปนนักเรียน นักศึกษาเขา
ใหม  ซ่ึงยังไมมีผลการเรียน  ผลการเรียนจะเปน 0   ดังน้ันถือวาขอมูลถูกตอง 
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   1.4.7   การบนัทึกไฟล   CSV  คืนกลับใหสถานศึกษา   เพ่ือใหสถานศึกษานํา
ไฟล  CSV  Upload  เขาเว็บไซต   เมื่อตรวจสอบขอมูลถูกตองแลว  ใหดําเนินการดังน้ี 
   -   เลือกสถานศึกษา  โปรแกรมจะแสดงยอดนักเรียนของสถานศึกษานั้น  ดัง
ตัวอยาง 
 
 
 
 
 
 
 
   -    กดรูปแผนดิสก 
 
 
 
 
 
 
 
 
   -   เลือกแหลงที่จะจัดเก็บไฟล 
   -   กดปุม  Select   จะปรากฏ 
 
 
 
 
   คัดลอกไฟลทีละสถานศกึษา   ไฟลขอมูลจะบันทึกตามรหัสสถานศึกษา 
ของแตละแหง      
 

กดปุมนี้ 
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2.     การประมวลผลคา GPAX &  GPA 
  การประมวลผลคา GPAX  &  GPA  เปนการจัดทําผลการเรียนเฉล่ียสะสมตามกลุมสาระ
การเรียนรู   ของนักเรียนระดับ  ปวช. ที่จบการศึกษา  เพ่ือเขาศึกษาตอในระดับอุดมศึกษา  โดยมีการจัดทํา
ผลการเรียนแยกเปน  5  ภาคเรียน,  6 ภาคเรียน (จบพรอมรุน) ,  จบไมพรอมรุน  ,   ภาคฤดูรอน  ทาน
สามารถทําไดดังน้ี 
 -   เลือกเมนู   File 
 -  เลือกโปรแกรมประมวลผลคา  GPAX & GPA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.1   รายงาน  GPA   5  ภาคเรียน 
  เปนการรายงานจํานวนนักเรียน ช้ัน  ปวช.3  ปจจุบัน  ซ่ึงคาดวาจะจบการศึกษา 
ในภาคเรียนปจจุบัน  เพ่ือนําไปเปนฐานขอมูลกอนท่ีนักเรียน จะจบการศึกษาจริง  มีขั้นตอนดังน้ี 
 
  2.1.1    
 
   คิดเกรดเฉลี่ยสะสมภาคเรียนปจจุบันของนักเรียน ชั้น ปวช.3  รวมถึง  
นักเรียนตกคาง   โดยกดปุมคิดเกรดเฉลี่ยสะสม 
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  2.1.1.1   เลือกกลุมการเรียนของนักเรียน 
  2.1.1.2   ใสภาคเรียนท่ีตองการคิด  เชน   5/2553  (5  ภาคเรียน) 
  2.1.1.3   กดปุม   ปการศึกษา  
   โปรแกรมจะคิดเกรดเฉลี่ยสะสมใหกับนักเรียนทุกคนที่มีรหัส  51 (ตัวอยาง 
เลือกนักเรียนรหัส 51)   เมื่อโปรแกรมคิดเกรดเฉลี่ยเสร็จแลวจะแสดง 
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  2.1.2      
 
   ทํารายงาน GPA   5  ภาคเรียน  เปนการพิมพรายงานแบบ  1    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   2.1.2.1    ใสปการศึกษาที่คาดวาจะจบ 
   2.1.2.2     กดปุม  OK 
   2.1.2.3     กดปุม   รายงานแบบ  1   เพ่ือนํารายงานแบบ 1 สงพรอมไฟลขอมูล 
       
  2.1.3     
 
   เมื่อพิมพรายงานแบบ 1   แลวขั้นตอนตอไป ตองคัดลอกขอมูลสงศูนย ITC 
เพ่ือรวบรวมขอมูลสง  สอศ.    ดังน้ี 
   2.1.3.1     กดปุม คัดลอกขอมูลสงศูนย  ITC 
   2.1.3.2    ใสรหัสผาน 
    
 
 
 
 

สําหรับ Windows 7 
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   2.1.3.3   ใสปการศึกษา 
   2.1.3.4   กดปุม   คัดลอกขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   2.1.3.5    กดปุม  รูปแผนดิสก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   2.1.3.6   เลือกแหลงที่จัดเก็บขอมูล >>  กดปุม  Select 
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   2.1.3.7   โปรแกรมคัดลอกไฟล  GPA_ตามดวยรหัสสถานศึกษา   
 
  2.1.4    
 
   การรายงาน GPA  จบการศึกษา  เพ่ือใหขอมูลถูกตอง ไมมีขอผิดพลาด ทานตอง
พิมพใบ ร.บ.  ใหเรียบรอยกอน  ขอมูลที่รายงาน GPA  ก็จะตรงกับใบ ร.บ. ที่พิมพ จํานวนนักเรียนที่จบก็
จะตรงกัน  ดังน้ันจะตองรายงานเฉพาะนักเรียนท่ีจบการศึกษาเทาน้ัน   มีขั้นตอนการทําดังน้ี 
   2.1.4.1    กดปุม  รายงาน GPA จบการศึกษา จะปรากฏ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   2.1.4.2   เลือกเงื่อนไขการจบ      
   2.1.4.3   ใสปการศึกษาที่จบ 
   2.1.4.4    กดปุม  OK 
   2.1.4.5     โปรแกรมแสดงจํานวนนักเรียนที่จบการศึกษา 
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   2.1.4.6   กดปุม   
 
 
 
 
 
 
 
 
  เมื่อพิมพรายงานแบบ 1  แลว  ก็ใหทําตาม  ขอ  2.1.3  - 2.1.3.6   ตั้งแตคัดลอกขอมูลสง
ศูนย  ITC  และ  รวมแฟมขอมูลในศูนย  ITC  เพ่ือตรวจสอบขอมูล  ทําตามขั้นตอนจนไดไฟลขอมูล 
GPA_รหัสสถานศึกษา      
  การรายงานขอมูลจบไมพรอมรุน หรือ จบภาคฤดูรอน  ทําตามขั้นตอนเหมือนจบปกติ 
ต้ังแต  2.1.4  –  2.1.4.6    
 
 2.1.5      
 
  สถานศึกษาทีท่ําหนาที่ศูนย ITC 
  รวบรวมขอมูลสง สอศ. 
  2.1.5.1    กดปุมคัดลอกขอมูล 
  2.1.5.2    นําแฟมขอมูลที่สถานศึกษา  สงมารวม เพ่ือตรวจสอบ 
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  2.1.5.3   กดปุมตรวจสอบขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
  2.1.5.4   ตรวจสอบขอมูล ใหถูกตอง 
  2.1.5.5  กดปุมพิมพรายงาน          เพ่ือรายงานแบบ  2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  2.1.5.6    กดปุม   
 
  2.1.5.7   เลือกแหลงจัดเก็บขอมูล  
  2.1.5.8   กดปุม  Select 
 
 
 
  2.1.5.9    โปรแกรมคัดลอกไฟล  gpa_รหัสจังหวัด  เชน gpa_20.dbf  นําสงสวนกลาง 
     พรอมรายงานแบบ  2 
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     การติดตามผูสําเร็จการศึกษา 
 การติดตามผูสําเร็จการศึกษา เปนการติดตามนักเรียน นักศึกษาที่จบการศึกษาแลว เพ่ือทราบ
ขอมูลวานักเรียนคนใด ศึกษาตอหรือทํางาน  ซ่ึงขอมูลน้ีงานแนะแนว จะทาํขอมูลตอจากงานทะเบียน โดย
ตองโอนขอมูลนักเรียน นักศึกษาที่จบการศึกษาแลว ไปอยูในแฟมขอมูลจบการศึกษาแลว   ทานสามารถ
กรอกขอมูลติดตามผูสําเร็จการศึกษา ไดดังน้ี 
 -   เลือกเมน ู  File 
 -  เลือกโปรแกรมติดตามผูสําเร็จการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.    เลือกปุม   ติดตามผูสําเร็จการศึกษา 
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  1.1.   ใสปที่จบการศึกษา 
  1.2.   กดปุม   นักเรียนในระบบ (ปกติ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.3.    เลือกนักเรียนที่จะกรอกขอมูล 
  1.4.    กดปุม   ภาวะมีงานทํา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.5.   กดปุม  เพ่ิมขอมูล    ยืนยันการเพิ่มขอมูล 
  1.6.   เลือกภาวะการมีงานทาํ 
   -  ศึกษาตอ 
   -  ทํางาน   (ทํางานอะไร)     ฯลฯ 

แสดง
จํานวน
นักเรียนที่



 ศธ. 02  โปรแกรมงานทะเบียนและวัดผลการศึกษา STD2011  #  

Copyright©2011 Vocation Education Commission. All rights reserved. www.vec.go.th 

17
 
  *** ศึกษาตอ 
 
 
 
  ถานักเรียน ศึกษาตอ  >>  เลือกสถานศึกษา จากปุม  ...  หากไมมีชื่อสถานศึกษา 
  ใหเพ่ิมขอมูล โดยคลิกเมาสขวา ตรงปุม      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   -  กดปุม เพ่ิมขอมูล 
 
  *** ทํางาน 
  ถา นักเรียน  ทํางาน  >>   ทํางานอะไร  เชน ทํางานเอกชน 
 
 
   -  เลือกสถานที่ทํางาน   หากไมมีชื่อสถานที่ทํางาน ใหเพ่ิมขอมูล  โดยคลิกเมาส
ขวา ชอง ... 
   -  เลือกตําแหนงงาน  หากไมมีชื่อตําแหนงงาน ใหเพ่ิมขอมูล  โดยคลิกเมาสขวา 
ชอง ... 
 

คลิกเมาส
ขวา 
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  -    ใสเงินเดือน 
  -    เลือกวุฒิที่จบตรงกับงานที่ทําหรือไม 
 
  -   การนําเอาความรูไปใชงาน 
 
 
 
 
  -  ตองการใหสถานศึกษาหางานให 
 
 
 
 
  นักเรียน นักศึกษา คนใดที่ทานกรอกขอมูลติดตามการจบการศึกษาแลว จะมี OK 
แสดงตรงชอง chk    เพ่ือใหทราบวากรอกขอมูลแลวหรือติดตามได 
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 2.        
 
  เมื่อกรอกขอมูลติดตามผูสําเร็จการศึกษาแลว   ขั้นตอนตอไปก็ทํารายงานติดตามผูสําเร็จ
การศึกษา  เพ่ือสงขอมูลติดตามภาวะผูมีงานทําใหกับ สอศ. ตอไป  โดยเริ่มตนจาก 
  2.1   เลือกปุม  รายงานติดตามผูสําเร็จการศกึษา 
  2.2   เลือกปุม  นักเรียนในระบบ (ปกติ)   
 
 
 
 
 
 
 
 
  2.3    เลือกปการศึกษา 
  2.4    กดปุม  OK 
  2.5    โปรแกรมแสดงจํานวน 
           นักเรียนที่จบการศึกษา 
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  2.6     
 
   พิมพรายงานผูจบการศึกษา  ทางเครื่องพิมพ แยกระดับ ปวช. และ ปวส. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  2.7    
 
         พิมพรายงานผลการติดตามผูจบการศึกษา ทางเครื่องพิมพ ระดับ ปวช. และ ปวส. 
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  2.8     
 
   เมื่อพิมพรายงานเอกสารเรียบรอยแลว  ก็ทําการคัดลอกขอมูล  เพ่ือสงขอมูล
ติดตามภาวะผูมีงานทํา  ขึ้นเว็บไซตท่ีกําหนด   

-  กดปุม  คัดลอกขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   -     เลือกแหลงที่จัดเก็บขอมูล 
   -    กดปุม  Select 
 
 
 
 
   -   โปรแกรมแสดงชื่อไฟลที่คัดลอกขอมูล 
 
 
 
 
 
    -    ไฟลที่โปรแกรมคัดลอกใหทั้งหมด  
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  2.9     การนําเขาขอมูลผานเว็บไซต ท่ี สอศ. กําหนด 
   สวนกลาง สอศ. จะมีช่ือเว็บไซตเพ่ือสงขอมูล  และรหัสผูใชงาน  รหัสผาน ของ
แตละสถานศึกษา เพ่ือนําขอมูลเขา   โดยเลือกไฟลใหตรงกับที่เว็บไซตกําหนด 
 
 
 
 
 
   -  กดปุม  Browse…   
   -  เลือกชื่อไฟลใหตรง 
   -  กดปุม นําเขาขอมูล 
   -  ขอมูลจะแสดงตามที่ปรากฏ 
   -  รับรองความถูกตองของขอมูล  Export  เอกสาร Excel  สง 
 
 
 
 
 


