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 1. การกําหนดตําแหนงการเรียกใชขอมูล 
  เลือกเมนู  File => Constant 
   เมนูน้ีเปนการกําหนดคาของโปนแกรมของผูจัดการระบบ มีผลกับขอมูลที่แสดง
ภายในโปรแกรมที่ใชงาน จาํเปนตองมีรหัสผานอีกชั้นหนึ่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.1 Master File เปนตําแหนงของขอมูลหลักที่โปรแกรมเรียกใช ถามีการใชงานเครื่อง
เดียวจะมีการเรียกใชอยูที่ C:\std2011\ 
 
 
 
 
 ถาตองการใชงานมากกวาหน่ึงเครื่อง ทําเปนระบบเครื่องขาย ตาํแหนงในการเก็บ
ขอมูล จําเปนตองชี้ตําแหนงไปที่ Server ท่ี Share ขอมูลไว เชน Server ที่ Share ขอมูล มีหมายเลข IP 
Address 192.168.1.250  ตั้งคาตําแหนงดังน้ี 
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 1.2  Temp File เปนตําแหนงของขอมูล ในขณะที่ใชงานโปรแกรม ซ่ึงไมสามารถ
เปลี่ยนตําแหนงการเก็บขอมูลได 
 
 
 
 
 1.3  Picture File เปนตําแหนงของขอมูลในการจัดเก็บรูปภาพนักเรียน รูปภาพครู 
และมีไฟลเอกสารงานหลักสูตรเก็บอยูดวย  ในกรณีที่ตําแหนงการจัดเก็บอยูใน Folder 
C:\Std2011\std_picture\   ตองระวังในการ Setup โปรแกรมใหม ถาไมมีการเปลี่ยนชื่อ Folder จะทาํให
ขอมูลรูปภาพท่ีเก็บไวใน Folder  C:\Std2011\std_picture\   หายได  ดังน้ันจึงสามารถจัดเก็บไวภายนอก 
ใน Folder  C:\Std2011\   ได โดยช่ือ Folder ยอยภายในเหมือนเดิม แลวเปลี่ยนตําแหนงที่เก็บใน Picture 
File ใหม  การจัดเก็บรูปภาพ  ใหสราง Folder ป ใน \std_picture\student\ 
 
 
 
 
 

 
1.4    Backup File เปนตําแหนงในการจัดเก็บขอมูล Backup ตอนปดโปรแกรม

จะมีหนาตางถามวา ตองการสํารองขอมูลหรือไม  ซ่ึงในตําแหนงที่ระบบตั้งคาใหเปนตําแหนงที่อยูใน 
Drive D:  แตถาไมมีโฟลเดอรน้ีใน   Drive D:  โฟลเดอรจะถูกสรางขึ้นใน Drive C:  ถาทําการสํารองทุก
คร้ังที่ปดโปรแกรมขอมูลสูดทายจะเปนขอมูลที่อยูในโฟลเดอรแทนขอมูลที่บันทึกไวกอนหนาน้ี 
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 2. การตั้งคาของผูใชงานในระบบ 
  เลือกเมนู  File => User 
   เมนูน้ีเปนการกําหนดผูใชงานระบบ กําหนดรหัสผานเขาใชงานโปรแกรม และ
กําหนดสิทธิในการเขาถึงเมนูสําหรับผูใชงานแตละฝาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ขอมูลที่อยูในหนาน้ี สามารถลบขอมูลออกได ยกเวนชื่อผูใชงาน admin ไม
สามารถลบไดเพราะเปนชื่อผูใชงานที่ถูกระบุในตัวโปรแกรมวามีสิทธิใชงานทุกอยางในโปรแกรม 

2.1  เพ่ิมผูใชงานใหม 
เลือกปุม เพ่ิม  กรอกขอมูลในชองชื่อเต็มผูใชงาน และชองชื่อผูใชงาน ในชองชื่อ

ผูใชงานตองกรอกดวยภาษาอังกฤษเทาน้ันและเปนชื่อที่ใชในการ login เขาโปรแกรม 
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2.2  เปล่ียนรหัสผาน 
คลิกที่ชื่อผูใชงานที่จะทาํการเปล่ียนรหัสผาน        ชื่อของผูใชงานจะแสดงในชอง

ดานขวามือ         เลือกปุม เปลี่ยนรหัสผาน             เคอเซอรจะอยูในชอง new password   ใส password ใน
ชอง new password กด enter            เคอเซอรจะอยูในชอง Retry password   ใส password ในชอง  Retry 
password   กด enter            ปุมเปลี่ยนรายการจะแสดงขึ้นมา ใชเมาคลิกที่ปุมเปลี่ยนรายการ            ที่มุม
บนขวามือจะแสดงขอความ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3 กําหนดสิทธิการใชงาน 
คลิกที่ปุมกําหนดสิทธิการใชงาน จะแสดงหนาตางการกําหนดสิทธิ ทําการเลือกชื่อ

ผูใชงาน 
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ทําการเลือกรายการที่ตองการใหแสดงเมื่อเขาสูระบบดวยผูใชงานนั้น ดวยการคลิก

กรอบสี่เหลี่ยมดานหลัง ใหแสดงเปนรูปเคร่ืองหมายถูก เมื่อกําหนดเสร็จ กดปุม บันทึก แลวกดปุม ออก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4 เพ่ิมผูใชงานครูผูสอนที่อยูในระบบ 

สามารถเพิ่มครูผูสอนที่กําหนดไวแลวในระบบ โดยอัตโนมัติ โดยกอนทําการเพ่ิม
ใหกําหนดสิทธิการใชงานผูใชงานคนหนึ่งกอน เพ่ือเปนแบบใหกับผูใชงานที่จะเพิ่มเขามาใหมโดย
อัตโนมัติ   

เมื่อทําการกําหนดตนแบบไวแลว ใหเลือกผูใชงานคนน้ันไว แลวคลิกเมาขวาที่ปุม 
เพ่ิม จะมีหนาตางแสดงขอความเตือนข้ึนมา ตอบ Yes  ขอมูลครูจะถูกบันทึกเปนผูใชงานในระบบ 
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ถาตองการลบครูทั้งหมด ใหคลิกเมาขวาทีปุ่ม ลบ จะลบครูที่เพ่ิมเขามาออกทั้งหมด 

โดยไมไปลบขอมูลเจาหนาที่ ที่เคยเพ่ิมไว 
 

 
 
 
 
 

3.  เปล่ียนรหสัผานในโปรแกรม 
 ในโปรแกรมมีบางเมนูที่เมือ่เรียกใช จําเปนตองใสรหัสผานอีกครั้งหน่ึง เพราะคํานึงถึง

ความปลอดภยัของขอมูล ไมใหเปลี่ยนแปลงรายการงายๆ  รหัสผานควรเปนรหัสเฉพาะของผูทํารายการ
น้ันๆ ซ่ึงสามารถเปลี่ยนรหัสใหมได 

 เมนู Help เลือก  แกไขรหัสผานในโปรแกรม ใสรหัสผาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  หนาตางแกไขรหัสผาน สามารถแกไขรหัสผานเมนูตางๆ โดยดูจากช่ือเมนูดานซายมือ 
ใสรหัสผานใหมในชองขอความ กดปุม OK การใสรหัสผานตองระวงัเรื่องปุม caps lock และการเปล่ียน
ภาษา ตอนใสรหัสผานใหมจะมองรหัสที่ใสเขาไปเปน * เมื่อใสผิดจะทําใหเขาเมนน้ัูนๆ ไมได ถาเขาเมนู
น้ันๆ ไมไดสามารถเขามาเปลี่ยนรหัสผานใหมจากหนาตางนี้ได แตถาใสรหัสผานท่ีจะเขาหนาน้ีผิด แลว
เขาหนาน้ีไมได จะไมสามารถเปลี่ยนรหัสผานไดอีก รหัสผานของหนาน้ีจะอยูดานลางสุดเปนตัวอักษรสี
แดง เพ่ือตองการใหระวังใหมากกวาตาํแหนงอื่น 
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4.  การสํารองขอมูล 
  ตอนปดโปรแกรมจะมีคําถามใหสํารองขอมูล เมื่อทําการสํารองขอมูลจะนําขอมูลลาสุด
ทับขอมูลที่สํารองไวกอนหนาน้ี ถาขอมูลลาสุดเปนขอมูลท่ีมีปญหาก็จะไมสามารถนําขอมูล Backup เกา
มาใชได การสํารองขอมูลที่ดีควรจะทาํการตั้งโฟลเดอรสําหรับเก็บขอมูล Backup ไวตามวันที่ท่ีทําการ
สํารองขอมูล แลวคอยทําการสํารองขอมูลไปไวในโฟลเดอรน้ันๆ ขั้นตอนในการสํารองขอมูลมีดังน้ี 

4.1 สรางโฟลเดอรสําหรับเก็บขอมูล ตั้งตามวันที่ที่ทําการเก็บขอมูล โดยช่ือที่ตั้ง
ตองอยูที่ Drive D: หรือ Drive E: หามไปไวที่หนา desktop หรือ ใน My Document เน่ืองจากชื่อ path ที่
เขาถึงมีชองวางระหวางชื่อ path และช่ือไฟลที่ตั้งใหมหามมีชองวางเชนกัน 
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4.2   เมนู Help เลือก สํารองแฟมขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.3  กดปุมสํารองขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 

4.4 เลือก Drive และ ชื่อโฟลเดอรที่ตองการสํารองขอมูล กดปุม Select 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


