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                 เมนูงานวัดผล 
 
 
 
 
 
 
  งานวัดผล เปนสวนที่เก่ียวของกับผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษา  สามารถบันทึกผล
การเรียนของนักเรียน นักศึกษา ตามความตองการของผูใชงาน เชน  ตัดเกรดดวยโปรแกรม หรือจะบันทึก
เกรดโดยไมไดใหโปรแกรมตัดเกรดก็สามารถทาํได 
     1.   กําหนดชวงระดับคะแนนดิบ 
  เปนการกําหนดชวงคะแนนดิบกอนท่ีจะทําการตัดเกรด  เพ่ือใหเหมาะสมกับความ
ตองการของแตละสถานศึกษา  มีขั้นตอนดังน้ี 
  เลือกเมนู  งานวัดผล => กําหนดชวงระดับคะแนนดิบ 
 
 
 
 
 
 
 
  1.1  กําหนดชวงระดับคะแนนตามตองการ 
  1.2  หากตองการกรอกคะแนนระหวางภาค  สามารถปรับเปลี่ยนหัวขอที่ตองการ 
  1.3  เลือกจํานวนชุดที่ตองการพิมพ  และขนาดของกระดาษ 
  1.4   ในชองชุดที่ 1  และ ชุดที่ 2  ใสชื่อหนวยงานที่ตองการเอกสาร เชน งานทะเบียน 
  
   
 

ใชสําหรับตัดเกรด 

บันทึกผลการเรียน
โดยไมตัดเกรด 

1 
2

3

4
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    2.    คัดลอกแผนการเรียนลงแฟมรายวิชา 
  กอนทํารายการนี้ ตองจัดทําแผนการเรียนในภาคเรียนที่เราตองการคัดลอกใหเรียบรอย 
ถูกตองกอน  เพราะในสวนของเมนูน้ี จะถึงรายวิชาจากแผนการเรียน ของแตละกลุมการเรียน มาสรางเปน
แฟมเพ่ือตัดเกรด   ซ่ึงมีขั้นตอนดังน้ี 
  เลือกเมนู  งานวัดผล => คัดลอกแผนการเรียนลงแฟมรายวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  2.1    เลือกกลุมการเรียนที่ตองการ 
  2.2   เลือกภาคเรียน     
  2.3   กดปุม  คัดลอกแผนการเรียน 
  2.4   ยืนยันการคัดลอกแผน ตอบ  Yes 
  โปรแกรมจะทําการคัดลอกแผนการเรียน สรางเปนแฟมรายวิชาตัดเกรด   ดังน้ันหากให
ครูผูสอนตัด  จะตองทาํการคัดลอกทุกกลุมการเรียนใหเรียบรอยกอนที่จะทําการตดัเกรด  เพ่ือไมใหเกิด
ปญหา   
 
    3.    กรอก/คํานวณระดับคะแนน 
  เมื่อทําการคัดลอกแผนการเรียน ตามหัวขอท่ี  2  แลว  ก็จะไดแฟมตัดเกรด  ใหเราเขาไป
กรอกคะแนนดิบ เพ่ือทําการประเมินผลการเรียน  ซ่ึงมีข้ันตอนดังน้ี 
  เลือกเมนู  งานวัดผล =>  กรอก/คํานวณระดับคะแนน  เลือก  นักศึกษาในระบบ 
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  3.1    ใสรหัสวิชา  ,   ภาคเรียน  , รหัสกลุมการเรียนใหถูกตอง  กดปุม  OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
   หากมีตารางสอน  รหัสครูผูสอนจะขึ้นพรอมกับปุม  OK  จะแสดงการทํางาน 
  3.2    ใหกดปุม  OK   ตรงรหัสครูผูสอน 
  3.3     หรือหากไมตองการใสรายละเอียดขางตน  ก็ใหกดปุม  ตัดเกรดรายวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  3.4      เมื่อไดแฟมรายวิชาทีต่องการตัดเกรด  ก็ใหเลือกปุมกรอกระดับคะแนน 
            ตามความตองการ 
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  -   ใสคะแนนเต็มดานบนในแตละชอง  และสัดสวนคะแนน 
  -   กรอกคะแนนของนักเรียนตามตองการ 
  -    กดปุมบันทึกขอมูล   
  -    หากตองการตัดเกรด  ใหกดปุม  8 เกรด   ถาไมตองการตัดเกรด   ก็กดปุม  ปด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  -   กรอกคะแนนรวม  ในชองคะแนน 
  -   นักเรียนคนใด ขร. หรือ ขส.  ฯลฯ ใหใสหมายเลขที่กําหนด  ในชองคะแนน 
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  -  กดปุมบันทึกขอมูล  หากยังไมตองการตัดเกรด 
  -    ถาตองการตัดเกรด   ใหกดปุม   8    เกรด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  3.5    กดปุม     
  
  3.6    รูปเครื่องพิมพจะทํางาน   
  3.7    กดปุม รูปเครื่องพิมพ    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  โปรแกรมจะพิมพรายงานเอกสารการประเมินผล ทางเคร่ืองพิมพ 
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    4.    โอนผลการเรียนรายวิชา 
  เมื่อทําการตัดเกรดรายวิชาแลว  ข้ันตอนตอไปตองโอนผลการเรียน ไปใหงานทะเบยีน 
ดังน้ันตองไดรับอนุมัติผลการเรียนจากผูบริหารกอน  จึงทําการโอน  โดยมีขั้นตอนดังน้ี 
  เลือกเมนู  งานวัดผล =>  โอนผลการเรยีนรายวิชา 
 
 
 
 
 
  4.1   ใสรหัสผานใหถูกตอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  4.2    เลือกแฟมรายวิชาที่ตัดเกรดแลว  โดยสังเกตจากเครื่องหมาย     แสดงสถานะ 
           ผานการตัดเกรดมาแลว   สวนรายการใดไมมีเครื่องหมายดังกลาว รายวิชาน้ันยังไม 
           มีการตัดเกรด  หามโอน  เพราะถาโอนเกรดจะเปน  0 
  4.3    เมื่อเลือกแฟมรายวิชาทีต่องการโอนแลว  ใหกดปุม  OK 
  4.4    ยืนยันการโอน   โดยตอบ  Yes 
 
             ******* 
  หากตองการแกไข/ตัดเกรด ใหมในรายวิชาที่ตัดเกรดแลว  เพ่ือใหรายวชิาน้ันยอนกลับ 
ไปตัดเกรดใหมได  ตองเอาเครื่องหมาย     ออก  โดยการ คลิกที่กรอบสี่เหลี่ยม     รายวิชาน้ัน 
ก็สามารถตัดเกรดใหมได 
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    5.    รายงานผลการเรียน 
  โอนผลการเรียนรายวิชา ไปใหงานทะเบียนแลว  ก็สามารถตรวจสอบผลการเรียนหรือ
รายงานผลการเรียนได    โดยมีข้ันตอนดังน้ี 
  เลือกเมนู  งานวัดผล =>  รายงานผลการเรยีน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  5.1    เลือกนักเรียนที่ตองการ  จากรหัสหรือช่ือ-สกุล 
  5.2   กดปุม ผลการเรียน 
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    6.     แกไขผลการเรยีนรายวิชา 
  การแกไขผลการเรียนรายวิชา  ใชสําหรับการแกไขเกรดของนักเรียน  หรือกรณีท่ีไมได
ทําการตัดเกรด  ก็สามารถบันทึกผลการเรียนรายวิชาไดจากเมนูน้ี     โดยมีขั้นตอนดังน้ี 
  เลือกเมนู  งานวัดผล =>  แกไขผลการเรียนรายวิชา 
 
 
 
 
 
  6.1   ใสรหัสผานใหถูกตอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  6.2    เลือกนักเรียนที่ตองการ โดยคนจากรหัสประจําตวั /ชื่อ สกุล 
  6.3   กดปุม  แกไขผลการเรียน 
  6.4   แกไขผลการเรียนตามตองการ 
  6.5   กดปุม บันทึกขอมูล 
 
         ตัวอยางหนาถัดไป 
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  เพิ่มผลการเรียนโดยไมผานการตัดเกรด 
  6.6     เพ่ิมผลการเรียนรายวิชา  โดยกดปุม เพ่ิม                ยืนยันการเพ่ิม ตอบ  Yes 
   
 
 
  6.7    ใสรายละเอียดตามหัวขอ ตามตองการ 
 
 
 
  ***  รายละเอยีดเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
  -   ปุมคัดลอกแผน     
        เปนการนําแผนการเรียนของนักเรียน ซ่ึงมีรายวิชาตาง ๆ  มาใสในแฟมผลการเรียน 
        ตามภาคเรยีน   โดยไมตองกดปุมเพ่ิมทีละวิชา ๆ   โดยสามารถทําไดดังน้ี 
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   -   เลือกนักเรียนที่ตองการ 
   -   ใสภาคเรียนและกลุมการเรียนของนักเรียน  โดยใสติดกันไมตองเวนวรรค 
 
 
 
   -    กดปุม คัดลอกแผน 
 
 
 
 
 
 
 
 
   -    ใสเกรดรายวิชา 
 
  -   คัดลอกขอมูล      
 
   เปนการคัดลอกนักเรียนที่มีรายวิชาและภาคเรียนครบถวนแลว  เปนนักเรียน 
ตนแบบสําหรับการคัดลอกใหนักเรียนคนอื่น ๆ   ดังน้ันกอนคัดลอกตองตรวจสอบนักเรียนคนที่เปน
ตนแบบใหเรียบรอย ถูกตองกอน  เมื่อถูกตองสมบูรณแลวก็ทําการคัดลอก  โดยมีวิธีดังน้ี 
   -    ใสรหัสนักเรียนที่เปนตนแบบ  เชน   5321010003 
 
 
   ตัวอยาง   จะคดัลอกขอมูลรายวิชาของรหัส  5321010003   ไปใหกับนักเรียน 
  รหัส 5321010007 
   -    กดปุม  คัดลอกขอมูล 
 
 
 
 
  กรณีเกิดการผิดของภาคเรียนในการบันทึกเกรด  เชน   ภาคเรียน  1/2554   ของรหัส 
 นักเรียน   53   ซ่ึงผลการเรียนตองเปนภาคเรียนที่   3/2554   เราสามารถใหโปรแกรมแกไข 
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 ภาคเรียนใหม   โดยการใสภาคเรียนที่ผิดในชอง  ภาคเรยีนเดิม และใสภาคเรียนที่ถูกตองในชอง 
ภาคเรียนใหม   ดังตัวอยาง 
 
 
 
  -   กดปุม  OK 
 
    7.     การพิมพรายงานเอกสาร 
  เปนการพิมพรายงานเอกสารทางเครื่องพิมพ  ตามที่ตองการได เชน แบบฟอรมสง 
คะแนนดิบ ,  ใบรายงานผลการเรียน  เปนตน     ดังน้ันจะกลาวถึงการพิมพรายงานบางสวนเทาน้ัน 
  เลือกเมนู  งานวัดผล =>  การพิมพรายงานเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  7.1    แบบฟอรมสงคะแนนดิบ  (วผ.1) 
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   7.1.1     เลือกกลุมที่ตองการ 
   7.1.2    เลือกภาคเรียน 
   7.1.3    กดปุม  พิมพรายงาน 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  7.2    แบบประเมินคะแนนจิตพิสัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
   7.2.1     เลือกกลุมที่ตองการ 
   7.2.2    เลือกภาคเรียน 
   7.2.3    กดปุม  พิมพรายงาน 
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  7.3    พิมพรายงานผลการเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   7.3.1      เลือกนักเรียนที่ตองการพิมพ 
   7.3.2     ใสภาคเรียน 
   7.3.3     เลือกเงื่อนไขการพิมพ 
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   7.3.4     กดปุม พิมพรายงานผลการเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  7.4    ตรวจสอบผลการเรียนกับแผนการเรียน 
   เปนการตรวจสอบผลการเรียนของนักเรียนกับแผนการเรียน วามีวิชาใดที่ยังไม
ผาน สามารถตรวจสอบเปนรายบุคคลหรือรายกลุม   ดังน้ันจะตองมีแผนการเรียน 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   7.4.1   เลือกนักเรียน 
   7.4.2   เลือกเงื่อนไขการตรวจสอบ  -   รายบุคคลหรือรายกลุม 
   7.4.3   กดปุม  พิมพรายงาน 
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  7.5    ตรวจสอบผลการเรียนที่สอบไมผานท้ังหมด 
   เปนการตรวจสอบผลการเรียนของนักเรียนที่ไมผานทั้งหมด    โดยจะตรวจสอบ 
จากแฟมผลการเรียน   จะไมไดนําแผนการเรียนมาเปรียบเทียบ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   7.5.1   เลือกนักเรียน 
   7.5.2   เลือกเงื่อนไขการตรวจสอบ  -   รายบุคคลหรือรายกลุม 
   7.5.3   กดปุม  รูปเคร่ืองพิมพ 
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  7.6    ใบแจงการขาดเรียนรายวิชา 
   เปนใบแจงการขาดเรียนของนักเรียน  สงใหกับผูปกครองทราบถึงการขาด 
เรียนของนักเรียน    
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   7.6.1   เลือกนักเรียน ที่ตองการ 
   7.6.2   กดปุม   คาบท่ีขาดเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   7.6.3    กดปุม   เพ่ิม 
   7.6.4    ใสภาคเรียน  , รหัสวิชา   ถามีตารางสอนจะปรากฏชื่อครูที่สอน 
   7.6.5    เลือกช้ันเรียนและสัปดาหที่ 
   7.6.5     ใสจํานวนคาบที่ขาด   
   7.6.6    กดปุม   รายงานผูปกครอง   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การพิมพรายงานแบบอื่น ๆ ที่ไมไดกลาวถึง  ทานสามารถทดลองทําตามเงื่อนไขที่โปรแกรม
กําหนด  ก็จะไดรายงานเอกสาร   หากขอมลูครบถวนการพิมพรายงานเอกสารก็จะสมบูรณ 
 


